NORMATIVA
DE REPRODUCCION

e ~ DE DOCUMENTOS
a C D S Y USO DE IMAGENES DEL ARCHIVO
Catedralicio y Diocesano

santander Pagina 1

La reproduccion por cualquier otro sistema, fotografico, analdgico o digital, cinematogréfico o
similar, de los documentos del Archivo catedralicio y del Archivo Historico Diocesano de Santan-
der se regularéa por las siguientes disposiciones:

Deberé solicitarse por escrito al Archivo mediante el Formulario de Solicitud de Reproduccion
de documentos y tendra que ser autorizado por el responsable correspondiente, el archivero ca-
pitular en el caso del Archivo catedralicio y el canciller secretario del Obispado de Santander en
el del Archivo Histérico Diocesano.

Las reproducciones podran ser realizadas por un profesional, cuando el motivo de la solicitud
sean exposiciones o publicaciones, o por el personal del Archivo. En cualquier caso se haran con
camara analdgica o digital.

Las reproducciones se llevaran a cabo en las instalaciones del Archivo, teniendo en cuenta el
estado de conservacion del documento, dimensiones, condiciones de luz, temperatura, humedad,
necesidad de manipulacion, etc., para preservacion de los originales, etc.. La utilizacion de flash
o iluminacion supletoria habra de ser valorado previamente. Si por alguna razén extraordinaria la
documentacion tuviera que salir del Archivo, se tramitaria un expediente de préstamo.

En el caso de reproducciones realizadas por un profesional ajeno al Archivo este enviara una
copia o copias del soporte negativo, si la reproduccion es por medio de fotografia analdgica, bien
una copia o copias de la imagen digital en CD, si es reproduccion por fotografia digital. En este
caso, el Archivo solo cobrara las reproducciones véalidas que seran las Unicas que se puedan por
los medios y motivos citados en la solicitud.

Las solicitudes se tramitaran por orden de ingreso, aungue se tendran en cuenta circunstancias
excepcionales debidamente razonadas y comprobadas, incluyendo aquellas que tengan que ver
con los derechos y deberes de los ciudadanos y las actuaciones administrativas y judiciales, y
siempre de acuerdo con las restricciones de acceso y difusion que establece el Reglamento de
Archivos Eclesiasticos, de 26 de febrero de 1976, y el Reglamento del Archivo.

En caso de que las imagenes se utilicen para una publicacion (volumen o extracto) por cual-
quier medio, fisico o digital o para una exposicion, el solicitante deberé obtener una autorizacion
previa del Archivo y pagar la tarifa que se estipule por cada imagen publicada y/o expuesta, co-
rrespondiente a los derechos de publicacion por cada edicion y en cada lengua.

Asi mismo, se informara sobre la propiedad de las imagenes reproducidas y sobre la reserva de
los derechos con la formula «Copyright © Archivo Histérico Diocesano de Santander» o «Copyri-
ght © Archivo catedralicio de Santander», junto con la indicacion exacta de las siglas del Archivo,
signatura y documento que se trata:

Archivo histérico diocesano de Santander, Fondo “...”, Signatura “...” “Libro registro de bautizados...”
Archivo catedralicio de Santander, Fondo “...”, Signatura “...”
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En caso de publicaciones (volumen o extracto) por cualquier medio, fisico o digital, se entrega-
ran al Archivo tres ejemplares de la misma, bien en soporte papel de ser una publicacion en papel
0 en soporte electronico, en caso de ediciones digitales.

La entrega y la posesion de imagenes no implican la cesion de derecho alguno de reproduc-
cion salvo los derechos concedidos para uso de estudio y/o publicacion.

Las imagenes fotograficas y digitales no se pueden reproducir, duplicar, manipular, ceder a ter-
ceros o utilizar de cualquier manera distinta a las previstas en el presente reglamento sin permiso
escrito del Archivo.

Para la reproduccion por cualquier otro sistema, debera solicitarse la oportuna autorizacion.

Queda reservado el derecho de propiedad sobre la reproduccion de la imagenes obtenidas al
Obispado de Santander.

En caso de nuevas o sucesivas ediciones sera necesario obtener una nueva autorizacion. Los
datos a consignar en el Formulario de Solicitud de Reproduccion de documentos son:

- Datos del solicitante.

- Documentos objeto de reproduccion.

- Finalidad (si es para uso privado, hay que indicar que no hay difusion; si es para
una exposicion hay que indicar el titulo y duracion de la misma y la entidad organizadora; si es
para una edicion hay que hacer constar el titulo de la obra y numero de ejemplares; si es para una
publicacion hay que indicar el medio de difusion, periodo de difusién o dias de emision; también
hay que hacer constar si es para una investigacion, docencia, etc.)

- Otras circunstancias especificas: tipos de producto, titulo de la edicion y breve
descripcion, ambito de difusion, tirada o publico potencial.

En dicha Solicitud el solicitante se compromete a:
- No efectuar més copias de las fotografias o imagenes digitales que las declaradas
en la misma solicitud y por los fines declarados en la solicitud que se adjunta.
- No transferir las fotografias ni imagenes digitales a otras personas fisicas o juridi-
cas, ni migrar ni realizar copias y/o reproducciones en otro soporte.
- Entregar al Archivo una copia del objeto u objetos reproducidos, segun el tipo de
reproduccion solicitadas (soporte negativo o soporte digital).
- Entregar al Archivo tres ejemplares de la publicacion impresa o digital.
- Citar debidamente el origen de la reproduccion, siguiendo el modelo expuesto en
la presente solicitud.

Los responsables del Archivo Histérico Diocesano y Archivo catedralicio de Santander se re-
servan el derecho de solicitar mas informacion al solicitante y, en su caso, autorizar o rechazar la
solicitud. En caso negativo se emitira un informe que explique las razones desaconsejan la repro-
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duccion solicitada.
Restricciones a la reproduccion

Por regla general, no se haran reproducciones completas de un expediente o unidad documen-
tal compuesta. Sélo se aprobaran tras un estudio previo por parte del Archivo.

Quedan excluidos de la reproduccion fotogréfica y digital inventarios, indices y los volumenes
consultables en la Sala de Lectura.

Incumpliento de la normativa basica

El incumplimiento de esta normativa o de cualquier otra indicacion que pudiera realizar el per-
sonal encargado, traera como consecuencia inmediata la denegacion del acceso al Archivo.

El causante de dafios, desperfectos o0 sustracciones incurrira en la responsabilidad que proce-
da.

Se recomienda la conveniencia de leer todas estas instrucciones antes de acceder a los servi-
cios del Archivo.

Tarifas de reproduccién

Copia a color en papel fotografico de ima-

gen o de original. 15.00 €
Copia digital de imagen. 20.00 €
Derechos de reproduccion.
(hasta 10 imagenes) 50.00 €

A cada solicitud de pedido de copia de documentacion se cobraran tasas por gastos de envio
postal que seran asumidos por el solicitante.

El archivo declina cualquier responsabilidad relativa a posibles descuidos del servicio postal.



